ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы муниципального образования Собинский район Владимирской области

01.03.2012

  


                                                                                    № 268

	Об утверждении административного регламента исполнения отделом природопользования и охраны окружающей среды администрации Собинского района муниципальной услуги по оказанию  муниципальной  услуги «Организация проведения общественной экологической экспертизы»
	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 "О  разработке и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций  и административных регламентов предоставления государственных услуг»,  постановлением главы Собинского района от 26.01.2006  № 52 "Об утверждении Положения об отделе природопользования и охраны окружающей среды  администрации района", руководствуясь  статьей 30 Устава района  п о с т а н о в л я ю:

1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги «Организация проведения общественной экологической экспертизы»  согласно приложению.

     2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы района  по экономическим вопросам и развитию инфраструктуры.

3.Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.

Глава района                                                                                               В.Ю.Аникин

                                                                                            Приложение

                                                                                к постановлению главы  района

                                                                                        от 01.03.2012 № 268

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления  Отделом природопользования и охраны окружающей среды администрации Собинского района муниципальной услуги 

«Организация проведения общественной экологической экспертизы» 

1. Общие положения.

1.1.Административный регламент предоставления отделом природопользования и охраны окружающей среды администрации Собинского района (далее – Отдел)  муниципальной услуги «Организация проведения общественной экологической экспертизы» (далее регламент) разработан в целях   повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, обеспечения права граждан на благоприятную окружающую среду, экологической безопасности на территории Собинского района определяет сроки и последовательность полномочий по организации общественной экологической экспертизы.

1.2.Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.


1.3.Муниципальная услуга предоставляется  общественным организациям (объединения), основным направлением деятельности которых в соответствии с их уставами является охрана окружающей среды, в том числе организация и проведение экологической экспертизы, и которые зарегистрированы в порядке, установленным законодательством Российской Федерации.


 1.4.Исполнение муниципальной услуги по организации общественной экологической экспертизы  (далее – муниципальная услуга) осуществляется  в соответствии с:

- Федеральным законом от 10.01.2002 N 7-ФЗ "Об охране окружающей среды";

- Федеральным законом от 23.11.1995 N 174-ФЗ "Об экологической экспертизе";

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Уставом муниципального образования Собинский  район;

- Положением  об отделе природопользования и охраны окружающей среды, утвержденным постановлением главы Собинского района от 26.01.2006 № 52 «Об утверждении Положения об отделе природопользования и охраны окружающей среды» 

- иными правовыми актами Российской Федерации, Владимирской области, Собинского района.

1.5.В процессе исполнения муниципальной услуги Отдел  взаимодействует с:

- Управлением Росприроднадзора по Владимирской области (600000, г. Владимир, ул. 2-я Никольская, д. 8);

- Департаментом природопользования и охраны окружающей среды администрации Владимирской области (600000, г. Владимир, ул. Гагарина, д. 31).

1.6. Результатом исполнения Отделом  муниципальной услуги является регистрация заявления общественной организации (объединения) на проведение общественной экологической экспертизы.

1.7. Общественная экологическая экспертиза организуется и проводится по инициативе граждан и общественных организаций (объединений), а также по инициативе органов местного самоуправления Собинского района общественными организациями (объединениями), основным направлением деятельности которых в соответствии с их уставами является охрана окружающей среды, в том числе организация и проведение экологической экспертизы, и которые зарегистрированы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.8. Общественная экологическая экспертиза может проводиться в отношении объектов, указанных в статьях 11 и 12  Федерального закона от 23.11.95 N 174-ФЗ "Об экологической экспертизе", за исключением объектов экологической экспертизы, сведения о которых составляют государственную, коммерческую и (или) иную охраняемую законом тайну.

1.9. Общественная экологическая экспертиза проводится до проведения государственной экологической экспертизы или одновременно с ней.

1.10. Общественная экологическая экспертиза может проводиться независимо от проведения государственной экологической экспертизы тех же объектов экологической экспертизы.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги: Организация проведения общественной экологической экспертизы.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом природопользования  и охраны окружающей среды администрации Собинского района   (далее – Отдел).

Место нахождения администрации Собинского района (далее- Администрация): 601204 Владимирская обл. г.Собинка, ул. Садовая, д. 4.

Место нахождения Отдела: 601204 Владимирская обл. г.Собинка, ул. Садовая, д. 4, каб. 38.

Телефон приемной  Администрации: (49242) 2-20-35.

Телефон Отдела: (49242) 2-27-39.

Адрес электронной почты Администрации: post@sbnray.ru

Адрес электронной почты Отдела: nature@sbnray.ru

Адрес официального сайта органов местного самоуправления Собинского района: www.sbnray.ru

Режим работы  Отдела:

	
	Часы работы

	Понедельник
	с 08.00 ч до 17.00 ч

	Вторник
	с 08.00 ч до 17.00 ч

	Среда
	с 08.00 ч до 17.00 ч

	Четверг
	с 08.00 ч до 17.00 ч

	Пятница
	с 08.00 ч до 17.00 ч

	перерыв на обед
	с 12.00 ч до 13.00 ч

	выходные дни
	суббота, воскресенье


2.3.Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

        Помещения,   в   которых   предоставляется   муниципальная   услуга,   оборудовано информационными табличками (вывесками) с указанием:

· номера кабинета;

· наименования Отдела;

· должности, фамилии, имени, отчества специалистов, осуществляющих прием;

· времени работы, перерывов.

-оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги.

Каждое рабочее место специалиста оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. Рабочие места обеспечены канцтоварами в количестве, достаточном для исполнения муниципальной услуги.

Места для ожидания оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных запросов.

2.4.Консультации по процедуре исполнения муниципальной функции заинтересованные лица могут получить в случае личного устного или письменного обращения, по телефону, по электронной почте.

2.4.1. В случае личного устного обращения и обращения по телефону должностные лица Отдела  предоставляют информацию по следующим вопросам:

-сведения о нормативных правовых актах, регламентирующих организацию и проведение общественной экологической экспертизы (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

-перечень необходимых документов, представляемых в Администрацию, необходимых для регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы;

-права общественных организаций (объединений), осуществляющих общественную экологическую экспертизу:

получать от заказчика документацию, подлежащую экологической экспертизе, в объеме, установленном в пункте 1 статьи 14 Федерального закона от 23.11.1995 N 174-ФЗ "Об экологической экспертизе";

знакомиться с нормативно-технической документацией, устанавливающей требования к проведению государственной экологической экспертизы;

участвовать в качестве наблюдателей через своих представителей в заседаниях экспертных комиссий государственной экологической экспертизы и участвовать в проводимом ими обсуждении заключений общественной экологической экспертизы.

Иные вопросы рассматриваются только на основании соответствующего письменного обращения или обращения по электронной почте.

Продолжительность консультации составляет до 15 минут в случае устного личного обращения, до 10 минут - при обращении по телефону.

2.4.2. При предоставлении консультаций по письменным обращениям ответ на письменные обращения направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

2.4.3. При консультировании по электронной почте ответ на обращение по вопросам, определенным пунктом 2.4.1. настоящего Регламента, направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления обращения.

В иных случаях ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления обращения.

2.5. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.5.1. Орган местного самоуправления в семидневный срок со дня подачи заявления о проведении общественной экологической экспертизы обязан его зарегистрировать или отказать в его регистрации. Заявление о проведении общественной экологической экспертизы, в регистрации которого в указанный срок не было отказано, считается зарегистрированным.

2.5.2. Время ожидания в очереди при подаче заявления на регистрацию не должно превышать 20 минут.

2.6. Необходимые для исполнения муниципальной функции документы.

 Общественная экологическая экспертиза объектов проводится при условии предоставления в Администрацию следующих документов:

- заявления от общественной организации (объединения), в котором должны быть указаны: наименование, юридический адрес и адрес (место нахождения), характер предусмотренной уставом деятельности, сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической экспертизы, сведения об объекте общественной экологической экспертизы, сроки проведения общественной экологической экспертизы.

- копии документа, подтверждающего государственную регистрацию общественной организации (объединения);

- устава общественной организации (объединения), организующей и проводящей общественную экологическую экспертизу.

2.7.Основания для отказа в государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

 В регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы может быть отказано в случае, если:

- общественная экологическая экспертиза ранее была дважды проведена в отношении объекта общественной экологической экспертизы;

- заявление о проведении общественной экологической экспертизы было подано в отношении объекта, сведения о котором составляют государственную, коммерческую или иную охраняемую законом тайну;

-копия документа, подтверждающего государственную регистрацию общественной организации (объединения), не была представлена;

- устав общественной организации (объединения), организующей и проводящей общественную экологическую экспертизу, не соответствует требованиям статьи 20 Федерального закона от 23.11.1995 N 174-ФЗ "Об экологической экспертизе";

- требования к содержанию заявления о проведении общественной экологической экспертизы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего Регламента, не выполнены.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием  заявления о проведении общественной экологической экспертизы;

- регистрация или отказ в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

Блок-схема исполнения муниципальной услуги приводится в приложении к настоящему Регламенту.

3.2. Административная процедура " Прием заявления о проведении общественной экологической экспертизы".

3.2.1. Заявление о проведении общественной экологической экспертизы, копия документа, подтверждающего государственную регистрацию общественной организации (объединения), копия устава общественной организации (объединения) представляются в одном экземпляре.

Заявление и копии документов, указанных в п. 2.6., могут быть доставлены по почте либо представлены непосредственно в Администрацию.

Прием документов на  регистрацию заявления о проведении общественной экологической экспертизы осуществляется в служебном помещении Администрации (структурное подразделение, обеспечивающее прием входящей корреспонденции).

3.2.2. На заявлении проставляется штамп с указанием даты и номера, подтверждающий подачу заявления.

Результатом административной процедуры является прием документов о проведении общественной экологической экспертизы.

3.3. Административная процедура "Регистрация или отказ в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы".

3.3.1. Ответственный исполнитель уполномоченного отдела в течение 7 календарных дней со дня подачи заявления проверяет поступившую документацию на соответствие требованиям пункта 2.7. настоящего Регламента.

3.3.2. В случае наличия двух и более заявлений от различных общественных организаций предлагает заявителям создать совместную экспертную комиссию.

3.3.3. Отдел в течение 7 календарных дней со дня подачи заявления принимает решение о регистрации или отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, о чем уведомляет заявителя в письменном виде.

3.3.4. Результатом административной процедуры является регистрация или отказ в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по исполнению муниципальной услуги и принятием решений ответственными исполнителями осуществляется заведующим Отдела и первым  заместителем главы района  по экономическим вопросам и развитию инфраструктуры администрации района.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Регламента, иных правовых актов.

4.3. В ходе проверок оценивается полнота и качество исполнения муниципальной услуги в соответствии с Регламентом.

4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав общественных организаций (объединений), осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.5. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за исполнением муниципальной функции может быть осуществлен путем запроса соответствующей информации при условии, что она не является конфиденциальной.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, 

а также принимаемых ими решений при исполнении муниципальной услуги

5.1. Действия (бездействие) и решения Отдела, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заинтересованные лица могут обжаловать действия (бездействие), не подлежащие рассмотрению в суде в соответствии с законодательством Российской Федерации:

- специалистов Отдела – начальнику отдела.

-заведующим Отдела - первому  заместителю главы района  по экономическим вопросам и развитию инфраструктуры администрации района.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является личное устное или письменное обращение заинтересованного лица с жалобой в Администрацию и (или) администрацию области.

5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может являться нарушение требований и положений настоящего Регламента.

5.4. Должностные лица, участвующие в исполнении муниципальной услуги, проводят личный проем заявителей в соответствии с режимом работы.

5.5. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб заинтересованных лиц, достижение по взаимному согласию договоренности (в случае личного устного обращения) или подготовка мотивированного ответа (в случае письменного обращения).

                                                                                                                Приложение

                                                     к Административному регламенту исполнения 

                                                     отделом природопользования и охраны                                                        

 окружающей среды 

                                                                             муниципальной услуги по

                                                      организации общественной 

экологической экспертизы

БЛОК-СХЕМА

ИСПОЛНЕНИЯ ОТДЕЛОМ ПРИРОДОПОЛЬЗОВАНИЯ И ОХРАНЫ ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  ПО ОРГАНИЗАЦИИ ОБЩЕСТВЕННОЙ 

ЭКОЛОГИЧЕСКОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ 
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Общественная организация представляет заявление о проведении общественной экологической экспертизы и документы, указанные в п. 2.6 настоящего Регламента, в структурное подразделение Администрации, обеспечивающее прием входящей корреспонденции








Структурное подразделение, обеспечивающее прием входящей корреспонденции проставляет на заявлении штамп с указанием даты и номера, подтверждающий подачу заявления.








Отдел природопользования и охраны окружающей среды в течение 7 календарных дней со дня подачи заявления принимает решение об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, о чем уведомляет заявителя в письменном виде.








Отдел природопользования и охраны окружающей среды в течение 7 календарных дней со дня подачи заявления принимает решение о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, о чем уведомляет заявителя в письменном виде.








Ответственный исполнитель отдела природопользования и охраны окружающей среды в течение 7 календарных дней со дня подачи заявления проверяет поступившую документацию на соответствие требованиям пункта 2.7 настоящего Регламента.











