Блок- схема №  2
последовательности административных действий при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  

«Назначение и расчет субсидии гражданам на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»
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Да





Нет





16.Формирование  дела





15.Оформление расписки о приеме документов в 2-х экземплярах





13.Регистрация документов в книге учета входящих документов, формирование в отношении каждого заявителя дела





14.Возвращение документов, памятка о недостающих документах





12.Разъяснение причин возврата документов





Наличие необходимых документов








11. Специалист проверяет наличие представленных документов, установленных административным регламентом





10.Специалист уточняет предмет обращения, устанавливает личность заявителя.





Обращение заявителя с комплектом документов в отдел  ЖКХ Управления ЖКК и строительства Администрации Собинского района








